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1. PRESENTACIÓ DEL BATLE D’INCA 
 
Una de les línies d’actuació de la nostra institució municipal d’aquesta 

legislatura 2003-2007 a Inca és l’acondicionament i promoció cultural 

d’un servei bàsic pel ciutadà: l’Arxiu Municipal d’ Inca (AMI). 

La iniciativa pionera a la nostra ciutat i que volem dur  a terme des de 

l’Àrea d’Educació i Cultura és cabdal per  al bon funcionament de 

l’Administració Municipal, l’Ajuntament d’ Inca, dipositar i de la 

documentació històr ica i font de referència per  al ciutadà que té dret 

constitucional a la informació. 

L ’Arxiu Municipal d’ Inca ha de ser una eina per  a la participació 

ciutadana, una forma de control democràtica i transparent de la 

documentació que els gestors públics elaboram en el nostre dia a dia. A 

més pensam que és essencial per  a facilitar  i potenciar  l’accès a la cultura 

i per  a promoure la recerca i la investigació local. 

El Claustre barroc de Sant Domingo, únic edifici catalogat com a Bé 

d’ Interès Cultural (BIC) i recentment inaugurades les obres de 

rehabilitació com a centre cultural, serà el marc històr ic que acollirà el 

nou Arxiu Municipal d’ Inca que comptarà amb: més de  600 m lineals de 

fons documental en una super ficie de 95 m2 instal.lació d’estanter ies 

compactes i mòbils (estalvi d’un 50% de super fície), un responsable tècnic 

i gestor  documental, una sala de consulta i catalogació i un llarg etcètera 

de serveis que de ben segur  enr iquirà l’ofer ta cultural d’ Inca. 

Pere Rotger  i L labrés, Batle-president d’ Inca 
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2. QUÈ ÉS UN ARXIU? 
 

        “ Scripta manent, verba volant”  

                                                           L’escriptura permaneix, les paraules volen 

(Aforisme romà. Segle I d. C.) 

 

L’Arxiu municipal és el conjunt ordenat dels llibres, papers i documents referents a 

un municipi, conservats per  a la històr ia política i cultural de la ciutat d’ Inca. La 

gestió i l’arxiu de documents ha estat, des de la invenció de l’escr iptura un dels reptes 

afrontar  per  par t de les societats modernes com la nostra.  

Ja que tenim clar  que l’Ajuntament d’ Inca treballa amb documents, és a dir , matèr ia 

pr imera dels responsables polítics i escala de funcionar iat, l’Arxiu Municipal d’ Inca 

(AMI) ha de respondre a les tres preguntes essencials: 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Què és un 
document? 

Què hi ha en 
un document? 

De què és fet 
un document? 

 
 

Ajuntament d’ Inca 
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El valor  dels documents estarà directament relacionat amb la seva finalitat i or igen. 

L ’Ajuntament d’ Inca, institució emissora de la informació municipal és l’encarregada 

d’enviar  els documents a l’arxiu administratiu i municipal d’ Inca: 

 

 
                                                                                           
                                                                                          Claustre de Sant Domingo 
 
                                                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Des de l’Ajuntament d’ Inca d’ Inca tenim molt clar  que l’Arxiu Municipal d’ Inca és 

l’espai que conté els documents de la mateixa institució, fonts pr imàr ies d’ informació 

que es creen avui i són informació pel demà. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Ajuntament d’ Inca 

Arxiu 
Municipal 

d’ Inca 

Custòdia dels 
documents 

Classificació dels 
documents 

Manteniment 
dels documents 
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3. BASES LEGALS PER A L’ARXIU MUNICIPAL D’INCA 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Constitució 
Espanyola 

Ar ticle 18 (1978) 

Llei 7/1985 
L lei de Bases de 
Règimen Local 

L lei 16/1985 
L lei de 

Patr imoni 
Històr ic 

Lei 30/1992 
L lei de Règim Jur ídic 
d’administracions 
públiques i de 
procediment 
adnministratiu comú 

Reial Decret 2568/1996 
Reglament 
d’organització interna 
dels arxius i de centres 
de documentació 

Declaració 
Universal de 
Drets Humans 
(ar t. 19)  

Carta dels Drets 
Fonamentals de 
la Unió Europea 

(ar t. 11) 

Llei de Patr imoni Històr ic 
de les I lles Balears 

12/1998 
21 de desembre 
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4. ANTECEDENTS A LA CIUTAT D’INCA 
 
 

� � La pr imera notícia que tenim de l’Arxiu Municipal era a la “ Memor ia sobre 

los Archivos de Baleares no incorporados por  D. Pedro Sancho Vicens y D. 

Antonio Mar ia Peña, del Cuerpo de Archiveros y Arqueólogos, Palma de 

Mallorca, 1924” . 

� � El lloc d’ubicació or iginal era el segon pis de la Casa Consistor ial ocupant una 

extensió de 15 metres. 

� � Datació Històr ica del Fons documental: Del segle XVI  fins a l’actualitat. 

� � Catalogació pr imigènia corresponents a 400 fitxes de l’any 1924. 

� � El dia 6 de març de 1929 el Sr . Antoni Vidal Isern (Palma 1900-1973) actiu 

per iodista i Director  del Noticiero de Inca, es va ofer ir  a catalogar  l’Arxiu 

d’ Inca i redactar  la Històr ia de la ciutat però no es va dur  a terme. 

� � En el temps de la Segona República Espanyola, el 14 d’abr il de 1931 sabem pel 

professor  d’Històr ia Jaume L ladó Fer ragut que fou nombrat un arxiver  que 

alhora era un càrrec municipal de l’Ajuntament: D. Miquel Álvarez. A 

l’Ajuntament l’ interessava trobar  molta documentació per  justificar  la 

propietat de Santa Magdalena. A l’any 1934 encara continuava en el seu 

càrrec. 
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5. PROJECTE DE L’AJUNTAMENT D’INCA 2004-2005 
 

� � Aposta decidida per l’eficiència i eficàcia dels sistemes de gestió 

documental: 

 

 

Ajuntament d’Inca 

Sr. Pere Rotger i Llabrés 

 

 

                                                        (ÒRGAN EMISSOR)            Arxiu d’Oficina 

  (5 anys) 

  Centre de Documentació principal                        

 

(ÒRGAN RECEPTOR) 

 

                                                                                                     Regidors/es   Tècnics 

 

 

 

                                                                                                                          

             

 

 

 

 

Àrees 
municipals 

Arxiu Administratiu i Històric (AMI) 
Claustre de Sant Domingo-Centre Cultural 

 
� � Responsable de l’arxiu municipal 

d’Inca 
� � Cronista Oficial d’Inca                                                          

Arxiu 
Administratiu 

 
5-30 anys 

Arxiu Històr ic 
 

Temps permanent 
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6. L’ARXIU MUNICIPAL D’INCA (AMI) A LA SOCIETAT DE LA 

INFORMACIÓ 

 

La finalitat de la màxima institució local, l’Ajuntament d’Inca, és la difusió 

pública del patrimoni arxivístic i del catàleg documental de la ciutat d’Inca 

així com facilitar la recerca i donar suport als investigadors de la nostra 

ciutat i d’altres indrets. 

 

Actuacions operatives específiques 2004-2005          

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GESTIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL 
D’INCAL 

 

DIFUSIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL 
D’INCA 

PROMOCIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL D’INCA 



 

AJUNTAMENT D’INCA 

 ÀREA DE CULTURA I EDUCACIÓ 

                                                                                            

 9

EXPLICACIÓ 

 

 

 

 

 

 

 

 
Suport Consell de Mallorca          Institucions privades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Comunitat 

d’investigadors                      Escoles i Instituts 

 
ciutadans i ciutadanes d’Inca 

 

1. Responsable AMI 

2. Cronista Oficial d’Inca Sr. Gabriel 

Pieras Salom 

3. Procès de muntatge, neteja i 

acondicionament de les 

instal.lacions de l’AMI 

4. Elaboració de l’inventari de l’AMI 

5. Redacció de la catalogació de l’AMI 

6. Comissió de Patrimoni Històric, 

Artístic, Arxius i Biblioteques 

(Consell Municipal de Cultura) 

GESTIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL 
D’INCA 

 

DIFUSIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL 
D’INCA 

1. Publicació del Reglament de 

funcionament intern i Gestió de 

l’AMI 

2. Publicació de les Normes d’Accès i 

Informació General de l’AMI  

3. Edició del Catàleg de l’Arxiu 

Municipal d’Inca (AMI) 
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� � � � � � � � 	 � � 
 � � � � � 
 � � � 	 � � � � � � � 	 � � � � � � � � � � � � �

 

 

Projecte de Futur: 2007 

 

 

PROMOCIÓ DEL 
PATRIMONI 

DOCUMENTAL D’INCA 

1. Incorporació al Grup d’Arxivers 

Municipals de Mallorca 

2. Edicions i fulletons informatius 

3. Visites guiades a les escoles i 

recorreguts per a grups de 

ciutadans interessats 

4. Conferències relacionades amb 

el món arxivístic i documental 

5. Potenciació de la investigació 

local a través de les Jornades 

d’Estudis Locals d’Inca 

6. Creació del I Premi Universitari 

d’Investigació Ciutat d’Inca 

7. Exposicions del fons 

documental històric de l’AMI 

8. Inici de la redacció de la 

Història General d’Inca en 

volums 

Creació de l’àrea de digitalització de 
documents: fase d’estudi i preparació, fase 
d’escaneig i fase de creació de base de 
dades d’ Inca 

Programa I + DOC EDIL 
Programa I + DOC PUBLISH 
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7. CLAUSTRE DE SANT DOMINGO: EDIFICI I EQUIPAMENTS PER 

A L’ARXIU MUNICIPAL DE LA CIUTAT D’INCA 

La confecció i elaboració d’aquest apar tat ha comptat amb la col.laboració del Doctor  

Gabr iel Seguí i Trobat, Director  de la Biblioteca Diocesana de Mallorca i Director  de 

l’Arxiu Històr ic de L luc, qui va donar “ in situ”  les recomanacions més òptimes per  fer  

realitat aquest projecte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SITUACIÓ 

Lloc patr imonial 

proper  als centres 

administratius de 

l’Ajuntament, 

culturals i històr ics 

del municipi d’ Inca 

 
DEPENDÈNCIES 

 
1. Zona d’accès 

públic 

2. Zona de fons 

documental i 

dipòsit 

3. Zona de treball i 

conservació 

4. Zona de consulta 
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ZONA DE 
CONSERVACIÓ 

� � Accès restr ingit 
� � Protecció contra 

incendis 
� � Manteniment de les 

condicions 
mediambinetals 
constants (18 Cë) per  
(55% humitat relativa) 

� � I l.luminació natural 
limitada 

� � Recomenació de 
fluorescents amb filtre 
d’UV 

� � Instal.lació de detectors 
de foc i sistemes 
d’extinció d’ incendis 

� � Instal.lació de 
deshumidificadors 

 
RESTAURACIÓ 

DE 
DOCUMENTS 
Restauració i 

Conservació del 
patrimoni 

documental: 
assegurar la 

conservació dels 
documents que 

ajuden a explicar 
l’evolució de 

històrica de la 
ciutat d’Inca 

Disposar  d’una par tida econòmica 

anual per  tal de poder dur  a terme 

les restauracions de documents 

antics que necessitin una 

intervenció urgent 
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8. LA FIGURA DE L’ARXIVER MUNICIPAL DE LA CIUTAT D’INCA 

� � Requisits de la plaça d’arxiver municipal d’Inca: 

� � Denominació: tècnic superior (arxiver municipal d’Inca) 

� � Sistema de sel.lecció: concurs oposició. 

� � Vinculació: Funcionari. 

� � Dotació: 1 

� � Escala: administració especial. 

� � Subescala: tècnica. 

� � Classe: tècnic superior. 

� � Grup: A 

� � Titulació requerida: Llicenciat/da en Filosofia i Lletres o 

Ciències de la Documentació o Ciències de la Informació. 

� � Requisits de Coneixement de català: Nivell C (Mitjà) 

� � Coneixements específics: sistemes de catalogació 

informàtics i de descripció documental. 

Per a l’ajustament del perfil d’aquesta plaça es tindrà molt en compte el 

document elaborat al Congrès Internacional d’Arxivers (CIA) celebrat a Pekín 

l’any 1996 que estableix per escrit el Codi Deontològic de l’Arxiver. És el 

següent: 

 

CÓDIGO DE DEONTOLOGÍA PARA ARCHIVEROS 

(aprobado por la Asamblea General del CIA en la 13º sesión, celebrada en 

Pekín (China), el 06/09/96) 

 

1.- Los archiveros mantienen la integridad de los archivos, garantizando así que 

éstos continúen siendo un testimonio fidedigno del pasado. 
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2.- Los archiveros valoran, seleccionan y mantienen los archivos en su contexto 

histórico, jurídico y administrativo, respetando así la procedencia, conservando y 

revelando las relaciones originales de los documentos. 

3.- Los archiveros mantienen la autenticidad de los documentos en las 

operaciones de tratamiento, conservación y uso. 

4.- Los archiveros aseguran de forma permanente la accesibilidad y la 

comprensión de los documentos. 

5.- Los archiveros gestionan los documentos y fundamentan sus intervenciones. 

6.- Los archiveros favorecen el acceso del mayor número posible de usuarios a los 

archivos y les ofrecen sus servicios con imparcialidad. 

7.- Los archiveros respetan de igual forma el derecho a la información y a la 

privacidad y actúan en el marco de la legislación vigente. 

8.- Los archiveros sirven a los intereses colectivos y evitan beneficiarse de su 

posición, de forma injusta, para sí mismos o para otros. 

9.- Los archiveros intentan conseguir el mejor nivel profesional renovando 

sistemática y continuamente sus conocimientos y compartiendo los resultados de 

sus experiencias e investigaciones. 

10.- Los archiveros fomentan la conservación y uso del patrimonio documental 

mundial colaborando con sus compañeros y con otros profesionales afines. 
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DADES TÈCNIQUES DEL PLA ARXIVÍSTIC AL MUNICIPI 

D’INCA 

 

� � Lloc: Claustre de Sant Domingo (soterrani planta baixa) 

� � Extensió: 95 m2 

� � Metres lineals documentació: 600 m 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

PRESSUPOST 
TOTAL 

Aprox. 36000 
euros 

 

Recursos humans 
 
Responsable tècnic 

Infrastructura i material 
 
Estanteries compactes i 
mòbils 
Equipament de mesures 
de conservació 

Difusió i Promoció 
 
Edició del catàleg 
Edició de material 
escolar i tríptics 



 

AJUNTAMENT D’INCA 

 ÀREA DE CULTURA I EDUCACIÓ 

                                                                                            

 16

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


