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1. PRESENTACIO DEL BATLE D’INCA

Una de les linies d’actuacio de la nostra institucié municipal d’aquesta
legislatura 2003-2007 a Inca és I’acondicionament i promocié cultural
d’un servei basic pel ciutada: I’Arxiu Municipal d’Inca (AMI).

La iniciativa pionera a la nostra ciutat i que volem dur a terme des de
’Area d’Educacié i Cultura és cabdal per al bon funcionament de

I’Administraci6 Municipal, I’Ajuntament d’Inca, dipositari de la

documentacié historica i font de referencia per al ciutada que té dret
constitucional a la informacio.

L’Arxiu Municipal d’Inca ha de ser una eina per a la participacio
ciutadana, una forma de control democratica i transparent de la
documentaciéo que els gestors publics elaboram en el nostre dia a dia. A
més pensam que és essencial per a facilitar i potenciar I’acces a la cultura
i per a promoure la recerca i la investigacio local.

El Claustre barroc de Sant Domingo, tnic edifici catalogat com a Bé
d’Interes Cultural (BIC) i recentment inaugurades les obres de
rehabilitacié com a centre cultural, sera el marc historic que acollira el
nou Arxiu Municipal d’Inca que comptara amb: més de 600 m lineals de
fons documental en una superficie de 95 m2 instal.lacié d’estanteries
compactes i mobils (estalvi d’un 50% de superficie), un responsable tecnic
i gestor documental, una sala de consulta i catalogacio i un llarg etcetera

de serveis que de ben segur enriquira I’oferta cultural d’Inca.

Pere Rotger i Llabrés, Batle-president d’Inca
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2. QUE ES UN ARXIU?

“Scripta manent, verba volant”
L’escriptura permaneix, les paraules volen
(Aforisme roma. Segle I d. C.)

L’Arxiu municipal és el conjunt ordenat dels llibres, papers i documents referents a
un municipi, conservats per a la historia politica i cultural de la ciutat d’Inca. La
gestio i ’arxiu de documents ha estat, des de la invencié de I’escriptura un dels reptes
afrontar per part de les societats modernes com la nostra.

Ja que tenim clar que I’Ajuntament d’Inca treballa amb documents, és a dir, materia
primera dels responsables politics i escala de funcionariat, I’Arxiu Municipal d’Inca

(AMI) ha de respondre a les tres preguntes essencials:

De que és fet
un document?

Que és un
document?

Que hi ha en
un document?

Ajuntament d’Inca
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El valor dels documents estara directament relacionat amb la seva finalitat i origen.
L’Ajuntament d’Inca, institucié emissora de la informacié municipal és I’encarregada

d’enviar els documents a I’arxiu administratiu i municipal d’Inca:

Claustre de Sant Domingo
> .
Arxiu
Municipal
d’Inca
Ajuntament d,Inc/ / \
« 3¢ Classificacio dels Manteniment
Custodia dels - T EE——
- documents dels documents
documents

Des de ’Ajuntament d’Inca d’Inca tenim molt clar que I’Arxiu Municipal d’Inca és
I’espai que conté els documents de la mateixa institucié, fonts primaries d’informacio

que es creen avui i sé6n informacié pel dema.
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3. BASES LEGALS PER A L’ARXIU MUNICIPAL D’INCA

Constitucio
Espanyola
Article 18 (1978)

Declaracio
Universal de

Drets Humans
(art. 19)

Lei 30/1992

Llei de Regim Juridic
d’administracions
publiques i de
procediment
adnministratiu comu

Llei 7/1985 Llei 16/1985
Llei de Bases de Llei de
Régimen Local Patrimoni

Historic

Carta dels Drets
Fonamentals de
la Unié Europea

(art. 11)

Llei de Patrimoni Historic
de les Illes Balears
12/1998
21 de desembre

v

|
Reial Decret 2568/1996
Reglament

d’organitzacié interna
dels arxius i de centres
de documentacio -

\/’
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. ANTECEDENTS A LA CIUTAT D’INCA

La primera noticia que tenim de I’Arxiu Municipal era a la ‘“Memoria sobre
los Archivos de Baleares no incorporados por D. Pedro Sancho Vicens y D.
Antonio Maria Peia, del Cuerpo de Archiveros y Arquedlogos, Palma de
Mallorca, 1924”.

El lloc d’ubicacié original era el segon pis de la Casa Consistorial ocupant una
extensio de 15 metres.

Dataci6 Historica del Fons documental: Del segle XVI fins a I’actualitat.
Catalogacio primigenia corresponents a 400 fitxes de ’any 1924.

El dia 6 de mar¢ de 1929 el Sr. Antoni Vidal Isern (Palma 1900-1973) actiu
periodista i Director del Noticiero de Inca, es va oferir a catalogar I’Arxiu
d’Inca i redactar la Historia de la ciutat pero no es va dur a terme.

En el temps de la Segona Republica Espanyola, el 14 d’abril de 1931 sabem pel
professor d’Historia Jaume Lladé Ferragut que fou nombrat un arxiver que
alhora era un carrec municipal de I’Ajuntament: D. Miquel Alvarez. A
I’Ajuntament l’interessava trobar molta documentacié per justificar la
propietat de Santa Magdalena. A I’any 1934 encara continuava en el seu

carrec.
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5. PROJECTE DE L’AJUNTAMENT D’INCA 2004-2005

» Aposta decidida per lI'eficiéncia i eficacia dels sistemes de gestio

documental:

Al
N
)
Ajuntament d’Inca

Sr. Pere Rotger i Llabrés

(ORGAN EMISSOR) > Arxiu d’Oficina

(5 anys)
Centre de Documentacio principal ——— Arees
municipals
(ORGAN RECEPTOR) l

Voo

Regidors/es Técnics

Arxiu Administratiu i Historic (AMI)
Claustre de Sant Domingo-Centre Cultural

= Responsable de I'arxiu municipal
d’Inca
= Cronista Oficial d’Inca

Arxiu

Administratiu Arxiu Historic
—
5-30 anys Temps permanent
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6. L’ARXIU MUNICIPAL D’INCA (AMI) A LA SOCIETAT DE LA
INFORMACIO

La finalitat de la maxima institucio local, I’Ajuntament d’Inca, és la difusié
publica del patrimoni arxivistic i del cataleg documental de la ciutat d’Inca
aixi com facilitar la recerca i donar suport als investigadors de la nostra
ciutat i d’altres indrets.

Actuacions operatives especifiques 2004-2005 <lﬂ]>

GESTIO DEL
PATRIMONI
DOCUMENTAL
D’INCAL

DIFUSIO DEL
PATRIMONI
DOCUMENTAL
D’INCA

PROMOCIO DEL
PATRIMONI

DOCUMENTAL D’INCA
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EXPLICACIO

GESTIO DEL
PATRIMONI
DOCUMENTAL
D’INCA

Suport Consell de Mallorca Institucions privades

DIFUSIO DEL
PATRIMONI
DOCUMENTAL
D’INCA

|

Comunitat

d’investigadors Escoles i Instituts

v

ciutadans i ciutadanes d’lnca

. Proces de muntatge,

1. Responsable AMI
. Cronista Oficial d’Inca Sr. Gabriel

Pieras Salom
neteja i
acondicionament de les

instal.lacions de I’'AMI

4. Elaboracio de I'inventari de I’AMI
5. Redaccio de la catalogacié de I’AMI
6. Comissio de Patrimoni Historic,

Artistic, Arxius i Biblioteques

(Consell Municipal de Cultura)

. Publicacio del

. Edicio del

Reglament de
funcionament intern i Gestio de
I’AMI

. Publicacio de les Normes d’Acces i

Informacié General de I’AMI
Cataleg de [I'Arxiu

Municipal d’Inca (AMI)
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1. Incorporacio al Grup d’Arxivers
Municipals de Mallorca

2. Edicions i fulletons informatius

PROMOCIO DEL
PATRIMONI 3. Visites guiades a les escoles i

DOCUMENTAL D’INCA

recorreguts per a grups de
ciutadans interessats

4. Conferéncies relacionades amb
el mén arxivistic i documental

5. Potenciacio de la investigacio
local a través de les Jornades
d’Estudis Locals d’Inca

6. Creaci6 del | Premi Universitari
d’Investigacié Ciutat d’'Inca

7. Exposicions del fons
documental historic de I’AMI

8. Inici de la redacci6 de Ia
Historia General d’Inca en

valiime

L’ARXIU D'INCA COM A DIFUSOR DE LA CULTURA

-

Creaci6 de I’area de digitalitzacio de
Proiecte de Futur: 2007 documents: fase d’estudi i preparacio, fase
J I d’escaneig i fase de creacié de base de

dades d’Inca

Programa I + DOC EDIL
Programa I + DOC PUBLISH

10
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7. CLAUSTRE DE SANT DOMINGO: EDIFICI | EQUIPAMENTS PER
A L’ARXIU MUNICIPAL DE LA CIUTAT D’INCA

La confeccid i elaboracié d’aquest apartat ha comptat amb la col.laboracié del Doctor
Gabriel Segui i Trobat, Director de la Biblioteca Diocesana de Mallorca i Director de
I’Arxiu Historic de Lluc, qui va donar “in situ” les recomanacions més optimes per fer

realitat aquest projecte.

@ )

Lloc patrimonial

> proper als centres
administratius de

6” I’Ajuntament,

culturals i historics

del municipi d’Inca
& )

@ )

1. Zona d’acces

DEPENDENCIES

> public

2. Zona de fons

documental i
diposit

3. Zona de treball i
conservacio

4. Zona de consulta

11
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.

RESTAURACIO
DE
DOCUMENTS
Restauracio i
Conservaci6 del
patrimoni
documental:
assegurar la
conservacio6 dels
documents que
ajuden a explicar
I'evoluci6 de
historica de la
ciutat d’'Inca

= Acces restringit

= Protecci6 contra
incendis

=  Manteniment de les
condicions
mediambinetals
constants (18 C°) per
(55% humitat relativa)

= JLluminacié natural
limitada

= Recomenacio de
fluorescents amb filtre
d’UV

= Instal.lacio de detectors
de foc i sistemes
d’extincio d’incendis

= Instal.lacié de
deshumidificadors

TN
N

Disposar d’una partida economica
anual per tal de poder dur a terme
les restauracions de documents
antics que necessitin una

intervencié urgent

~_ 7

12
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8. LA FIGURA DE L’ARXIVER MUNICIPAL DE LA CIUTAT D’INCA

» Requisits de la placa d’arxiver municipal d’Inca:

Denominacio: técnic superior (arxiver municipal d’Inca)
Sistema de sel.lecci6: concurs oposicio.

Vinculacié: Funcionari.

Dotacio: 1

Escala: administracio especial.

Subescala: tecnica.

Classe: técnic superior.

Grup: A

Titulacié requerida: Llicenciat/da en Filosofia i Lletres o
Ciencies de la Documentacié o Ciencies de la Informacio.
Requisits de Coneixement de catala: Nivell C (Mitja)
Coneixements especifics: sistemes de catalogacio
informatics i de descripciéo documental.

Per a I'ajustament del perfil d’aquesta placa es tindra molt en compte el

document elaborat al Congres Internacional d’Arxivers (CIA) celebrat a Pekin

I’'any 1996 que estableix per escrit el Codi Deontologic de I'Arxiver. Es el

seguent:

CODIGO DE DEONTOLOGIA PARA ARCHIVEROS

(aprobado por la Asamblea General del CIA en la 132 sesion, celebrada en

Pekin (China), el 06/09/96)

1.- Los archiveros mantienen la integridad de los archivos, garantizando asi que

éstos continten siendo un testimonio fidedigno del pasado.

13
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2.- Los archiveros valoran, seleccionan y mantienen los archivos en su contexto
histérico, juridico y administrativo, respetando asi la procedencia, conservando y
revelando las relaciones originales de los documentos.

3.- Los archiveros mantienen la autenticidad de los documentos en las
operaciones de tratamiento, conservacién y uso.

4.- Los archiveros aseguran de forma permanente la accesibilidad y la
comprensién de los documentos.

5.- Los archiveros gestionan los documentos y fundamentan sus intervenciones.
6.- Los archiveros favorecen el acceso del mayor numero posible de usuarios a los
archivos y les ofrecen sus servicios con imparcialidad.

7.- Los archiveros respetan de igual forma el derecho a la informacién y a la
privacidad y actuan en el marco de la legislacién vigente.

8.- Los archiveros sirven a los intereses colectivos y evitan beneficiarse de su
posicién, de forma injusta, para si mismos o para otros.

9.- Los archiveros intentan conseguir el mejor nivel profesional renovando
sistematica y continuamente sus conocimientos y compartiendo los resultados de
Sus experiencias e investigaciones.

10.- Los archiveros fomentan la conservaciéon y uso del patrimonio documental

mundial colaborando con sus comparieros y con otros profesionales afines.

14
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DADES TECNIQUES DEL PLA ARXIVISTIC AL MUNICIPI
D’INCA

= Lloc: Claustre de Sant Domingo (soterrani planta baixa)

= Extensio: 95 m2

=  Metres lineals documentacio: 600 m &)
Recursos humans

o)

Responsable tecnic

S

( . .
\D Infrastructura i material

Estanteries compactes i
e mobils

Equipament de mesures
de conservaci6

PRESSUPOST
TOTAL
Aprox. 36000
euros

D

e . -
(D Difusi6 i Promocié

Edici6 del cataleg
Edici6é de material
escolar i triptics

15
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